Uberweiserechnung verbuchen

Einwahl Bankprogramm und Export der Zahlungseingange
Bitte wahlen Sie das Einzahlungsskonto
Filtern Sie die Umsatze eines Zeitraums

Exportieren Sie die Zahlungseingange im CSV Format
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Uberweiserechnung verbuchen

PC Gartner Kundenstammmodul

Nachdem die Datei abgespeichert wurde, kann sie nun in den PC
Gartner eingelesen werden.

Im groBen Kundenstamm gibt es einen Knopf ,Import Uberweiser
rechnungen®
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Uberweiserechnung verbuchen

CSV Dialog
Der CSV Dialog 6ffnet sich.

fiir die Ubertragung miissen nun die Informationen zum Dateiaufbau
hinterlegt werden.

Mit dem Knopf ,plus® wird ein neuer Datensatz fur die zu importierende
Datei angelegt
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. Keine CSV_Datel gebifinet
Im Feld ,Bezeichnung® bitte einen Namen eingeben, Z.B. ,ImportKonto*.

In den weiteren Feldern wird der Aufbau der CSV-Datei definiert, das ist
wichtig, damit die Daten korrekt Gbertragen werden.

Trennzeichen

welches Trennzeichen trennt die Spalten voneinander ab (meistens ein
Semikolon)

Mit Kopfzeile — ist eine Kopfzeile mit Spaltennamen vorhanden?
Maske — mit welchen Zeichen werden die Eintrdge maskiert? (meistens
Hochkommata)

Mit Maske — wird eine Maskierung verwendet?

AnschlieBend die Angaben mit dem griinen Haken abspeichern.



Uberweiserechnung verbuchen

Im unteren Bereich des Fensters sind Felder angegeben, die der PCG-
Gartner bendtigt. Jetzt missen die Felder der CSV-Datei mit den
entsprechenden Feldern des PC Gartners verknUpft werden.

Dazu muss die CSV-Datei gedffnet werden, dazu den folgenden Button
anklicken:

"

Mit dem Button ,,Ansicht CSV-Datei“ kann die CSV-Datei betrachtet
werden.

Ist die Datei gedffnet, werden im rechten Bereich des Fensters die
Felder angezeigt, die in der Datei in der Kopfzeile (sofern vorhanden)
gefunden wurden.
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Absender 3 - Verwendungszweck
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Um die Felder der CSV-Datei mit den entsprechenden Feldern im PC
Gartner zu verknUpfen, bitte eine Zeile im linken Bereich sowie die
passende im rechten Bereich markieren und auf ,Feld hinzufigen®
klicken.



Uberweiserechnung verbuchen

Jetzt ist der Name des Feldes aus der CSV-Datei neben des Feldes im
PC Gartner zu sehen und nicht mehr in der Liste rechts.

Alle Felder des PC Gartners brauchen eine Zuordnung aus der CSV-
Datei. Es mlssen aber nicht alle Felder aus der CSV zugeordnet
werden, d. h. auf der rechten Seite darf etwas ,Gbrig“ bleiben.
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Ist jedem Feld des PC Gartners ein Feld aus der CSV-Datei zugeordnet,
kann die Datei mit einem Klick auf den griinen Haken importiert werden.

Ein Dialog zeigt zur Kontrolle an, wie viele Zeilen importiert wurden.

Zuordnungen ermitteln

Nach der Bestatigung mit ,,OK* 6ffnet sich ein Fenster, in dem die
importierten Daten zu sehen sind. Diese stehen erst mal so, wie in der
CSV-Datei, sind also noch nicht den PCG Kunden zugeordnet.



Uberweiserechnung verbuchen

Nach dem Kilick auf ,Zuordnungen ermitteln® versucht PC Gartner aus
allen ihm bekannten Daten der CSV Datei (Verwendungszweck, Datum,
Betrag, Name) die zugehd6rige Rechnungsnummer und den Kunden
herauszufinden und zuzuordnen.

Im Falle erfolgreicher Zuordnung, werden die entsprechenden Daten
(KundenNr, RechnungsNr) in entsprechenden Spalten sichtbar. Eine ,,0*
bedeutet, dass keine Zuordnung maoglich war.

In der Zeile ,Status” ist zu lesen, was Uber dem Datensatz heraus
gefunden wurde.

Der Eintrag ,nicht bearbeitet” bedeutet, dass keine Zuordnung erkannt
und folglich nichts eingetragen wurde.

Dies kann jetzt manuell nachgeholt werden, in dem man einfach in den
entsprechenden Datensatz klickt und die Daten Uberschreibt.

# Import von Ubenweisungslisten

Konto IZaIr!umﬂm Izeir!unﬂﬂ IMld I A Status
| DEO3T00310000000046] 01.04.2016 | 25.04.2018 4 P nicht bearbedet 0 0 2733 € 01.04.2018
Keing Rechnung gefunden {} 1938 0 7901 € 04.042018
Kene Rechnung gefunden 3306 1] 454 SR € 04.04.2016
nicht bearbeiet ] 1354388 20,75 € 04.04.2018
bersits bezohk 3666 135041 83,82 € 04042018
Keing Rechnung gefunden 3TE0 0 18,09 € | 04.04.2016

Tragt man die KundenNr und die RechnungsNr ein, so erkennt PC
Gartner den Auftrag und zeigt ggf. jetzt einen anderen Status an, in
unserem Beispiel ,bereits bezahlt”.

# Import von Uberweisungslisten

+ : neuen Buchungssatz erstellen - .{-ﬁ Zuordnungen ermitteln T Zahlungen filtern

Kundenhr |Rechnungsir |Zshibetrag |Buchungsdatum
b 3e52 134882 27,13 € 01.04.2016

[] Kene Rechaung gefunden 0 79.11€ 04042016

l Keine Rechnung gefunden 3306 1} 454 56 € 04,04 2016

I nicht bearbeiet o 135433 20,75 € 04042016

l bereits bezahk 6B 135041 63,82 € 04.042018

DEO3TO03100000000467 01.04.2016 | 25.04. 2018



Uberweiserechnung verbuchen

Es ist sinnvoll fehlende Angaben manuell nachzutragen, da sich der PC
Gartner diese merkt und kann diese dann wahrscheinlich beim nachsten
Datenimport zuordnen.

Mit einem Doppelklick auf die Rechnungsnummer 6ffnet sich das
Kundenstammdaten-Fenster mit der entsprechender Rechnung.

Mit dem Klick auf die Kundennummer 6ffnet sich das
Kundenstammfenster mit dem entsprechenden Kunden.

#i! Bearbeiten der Kundenstammdaten = (| X
E Hommunikation-Termine I m Fensterbreite | -4 [ L | 2 | Bl | + I e | L [ x | L o) | _rL Schliefen
Kundeniste | Fier | Fiers| Stammdaten | Zahungstondtionen | AuslandsKunde Zahlingen buchen | Rechnungen erstellen | History | Tooks
i} Easprﬁchsplutukoil Rechnungen verbuchen I Buchungen | konto | Rec |
suw.! i % St +> |135'D@4 < Suche Rechnungsir [0 | Vorgabe Kontoauszug IGMM |
%6 | =1Emai | g Phone J o Fax J
,mlﬁ Kunden anders ardnen IJBIJ— <= Pauschalietrag verb hen ﬁ Rechnung wieder affnen
Kundan fitern g Mark bearbeftan <- Waertminderung buchen E aus dtaus entfernen
¥ Automark [~ Marki[~ Mark2 [~ Mark3
verrechnen = Zusatzbuchung erstelien % Rechnunasiiste drucken |
Kd_Nr Mame Womame Sir A
1 Tester Test Te: mit Guthabenkonto verrechnen - > Ihr Guthaben 0,00 €
4 Hinrichs i [ summe neu errechnen unsere Forderung 251,10 €
S Altemayer Heidi Fre .
& Mertans Karin wi Rechnunghir 132085 vom 02.02.2016 [
7 Reder Sabing e - Zahlngsbetrag Zahlngsan : Datum & X
2 5 Kobler Karin 5 | 2063 € [Uberweisung  ~|/| ] | buchen
el = Rechnungen Iﬁueﬂungsumlukol- Zanungsdetais | nterner Hinweis zur Rechnung | @nuennnwes |
14 Jahnel Manfred Rin
15 Laden rgendwie We anzeigen : ||1ur offene Rechnungen .LI % Rechnung drucken | = [
1G: Losthinper. Hong bTe akuele Rechungsadresse suf die Rechnung dbertragen [
17 Hofschen Mary Adt
16 Straus Dagmar e Rechnunghe [Datum  [Bruttosumme [davon bezant [Zustand  [Zahrt  [Hinwes | &
20 Akhaus Monika Lei b| 122085 02.02.2016 2083€ 0,00 € noch offer | Dberwessung
21 Ebersbach Dietrich Gir | | 132454 08.02.2016 284€ 0,00 € | nech offen | Bberweisung
22 Ertsey Se || 122Tee 16.02.2016 44 € 0,00°€ noch offen | Uberweisung
23 Gierster Ale | | 133208 23.02.2018 2042€ 0,00 € noch offen | Uberwesung
24 Werr Bartara Ho | | 135570 05.04.2016 2596€ 0,00€ noch offer | Dberweisung
25 Jank We | | 1358609 12.04. 2016 251T€ 0,00 € | noch offen | Uberweisung
26 Dahnert Dorothes Ho | | 136387 19.04 2016 22ESE 0,00 € noch offen | Uberweisung
27 Hunk Elfriede Wy ||, . S
3 >

Mit dem Button ,Zahlungen filtern“ lassen sich die Datensatze nach

Status filtern.

Mit dem Filter ,bereit zum Buchen® konnen alle Datensatze, die gebucht

werden kdnnen, ausgewahlt werden.

Alleiptensdtze |
nicht hte Datensitze

Hur - t bearbeitet

Nur -> be zum buchen

Nur -> bereits bezahlt
Nur -> automatisch gebucht
Hur -> manuell gebucht

I




Uberweiserechnung verbuchen

Mit dem Klick auf den Button ,Buchen® kénnen diese gebucht werden.

Die gebuchten Rechnungen erhalten den Status ,automatisch gebucht®,
nach diesem kann gefiltert werden.

Moéchte man Datensatze buchen, zu denen keine Rechnung gefunden
wurde, 6ffnet sich nach dem Klick auf den ,Buchen“-Button das Fenster
fr manuelles Buchen.

¥ Import von Uberweisungslisten — E a

L scniieen

31 neuen Buchungssatz erstellen () Buchen Alle

Konto Zetraumab |ZeiraumBis [Mid | A Status | 9 | | Verwendungszweck ~
L] DEC37T00310000000046101.04.2016 | 29.04.2016 | 4 Keine Rechnung gefunden 1216 0 367,34€ 20042016 MRKOQ SCHMDT Kundennummer 1216
Keine Rechnung gefunden 16 [] 19,46 € 20,04 2016 Eschner,Barbara o.Christian 3652 KW 18
Keine Rechnung gefunden 3T o 31,68 €| 20.04.2016 Dorfrer, Stefan 136115
Keine Rechnung gefunden 3568 0 18,63 €| 21.04.2016 GRUEER MARION BESTELLUNG 21.04.2016 1588
Keine Rechnung gefunden 2983 0 27.30€ 21.04.2016 FERBER CHRISTA 7 3694
Keine Rechnung gefundan ars L] 62.86€ 22042016 Dr. Felicitas Therazia Hamm er d.Nr. 874 Rg Nr. 136599
Keine Rechnung gefunden 3689 0 91,00€ 25042016 Marco Bulin, Anja Bullin Kundennummer: 3689
RechnungsNr unsicher 2183 135008 94,39 €| 25.04.2008 AXEL NEHEN Kd 2163 Ry 135008,135305, 135758, 136165,136560, J O
Keine Rechnung gefunden 3730 0 45,16 € | 26.04.2016 Feix Brunn, Sophia Nass Kundennummer 3750
Rechnungshr unsicher 387 133266 68,44 €| 26.04.2006 Otwill, Alslng Rechnung - Hr.: 133266 - 23,02.2016 - 22,43 Nr.; 13603¢
echnungsNr unsicher kLT 134135 4T 45€ 26.04.2016 Otwill, Aising Rechnung - Nr.: 134135 08.03.16 23,24 . Nr.: 134514 15,
chnungshr unsicher a9 115566 B0,08 €| 26.04.2018 Halser, Christa RNR 135556/135988 V.5.4./12.4.16KNR 95
& Rechnung gefunden 3437 0 116,70€|28.04.2016 nMagna Int. Stanztechni Gmo H Z 135502 135877
s Rechnung gefund: 14 o 18,27 €| 22042016 Katharina Mikschl Schnupperkiste KW 14 Kd. Nr. 3781 2v0100201057269¢
nung gefunden 14 o 24,16 €| 25.04.2016 Katharina Mikschl kokiste KW 17 Re. Nr. 128821 ZVi010020105748580000(
nung gefunden 14 0 24,04 €| 25.04.2018 Katharina Wikschl kokiste KW 16 Re. Nr. 138433 Zv010020105768430000(
Keine REEhnung gefunden 18 0 39,76 €| 28042016 Katharina Miksehl kekiste KW 15 Re. Nr. 136030 Zv010020105735620000(
Rechnungshr unsicher 135084 1,03€/29.042016 | LEBENSHILFE FREISNG EV. RG-Nr 135084 v.25.03.2016 EURS13,92 RG-Nr.136301 v
v
< > >

Bitte nach erfolgter Buchung im Dialog ,Uberweisung als erledigt
buchen“ mit ,OK" bestatigen, um den Status auf ,erledigt“ zu &ndern.
Als Buchungsdatum wird das aktuelle Datum vermerkt.

Ist der Status ,Rechnungsnummer unsicher” bedeutet, dass zwar die
Kundennummer zugeordnet werden konnte, nicht jedoch die
Rechnungsnummer. In diesem Fall stimmt der Betrag nicht mit der
gefundenen Summe Uberein.

Mit dem Klick auf die Kundennummer 6ffnet sich die Rechnungsliste des
Kunden und der Betrag wird als Pauschalbuchung vorgeschlagen.

Bei Uberzahlung werden diese nicht mehr als zusatzliche Buchung
Ubertragen, sondern landen gleich im Guthabenkonto.



